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广州城建职业学院成人高等教育毕业论文撰写规范

一、毕业论文内容要求：

一份完整的毕业论文一般包括以下几部分内容：封面、题目、摘要、关键词、绪论、

正文、结论、参考文献、致谢

1、题目

毕业论文题目必须和所学专业相关或相近，题目应该简短、明确，通过标题把毕业

论文的内容、专业特点概括出来。题目字数要适当，一般不宜超过 25 个字。如果有些

细节必须放进标题，可以将主标题与副标题分列，把细节放在副标题里。

2、摘要和关键词

摘要字数要适当，一般 300 字左右。关键词一般列 3～5 个，按词条的概念的外延

层次排列（外延大的排在前面）。

3、目录

目录应使用自动生成目录。

4、参考文献

参考文献的著录，按作者/题名/出版事项顺序排列：

期刊——［文献序号］作者，题目，期刊名称，出版年，卷号(期号)，起止页码

书籍——［文献序号］著者，书名，版次(第一版不标注)，出版社(注明地点)，出

版年，起止页码

二、毕业论文书面要求：

1、论文字数在 6000 字以上。

2、论文页面设置为页边距上 2.2cm、下 2.2cm、左 2.4cm、右 2.0cm，左侧装订、

A4 纸打印。页码除封面、目录外全部设置为五号宋体“广州城建职业学院成人高等教育

毕业论文”，页脚设置为五号宋体“第几页，共几页”。

3、文章最多允许出现三级标题，分别用 1、1.1、1.1.1 标示，第一级标题用三号

粗黑体，靠左，第二级标题用小三号粗黑体，靠左；第三级标题用四号粗黑体，靠左；

结论标题用四号粗黑体，居中，参考文献标题用四号粗黑体，居中，正文为小四号宋体，

通篇文章段前段后各 0.5 行，行距为固定值 20 磅。

4、论文必须使用学校统一格式的论文封页。

三、毕业论文写作要求：
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1、学生在论文撰写过程中，必须认真对待，努力按时完成，不得抄袭或盗取他人

成果。否则，一经发现则成绩为不及格，不予毕业。

2、学生必须服从学校的统一安排，在规定的时间内上交论文，不得以任何借口不

交或晚交。

3、如发现论文与以前学生或同届其他学生论文有超过 50%雷同的，成绩为零，不予

毕业。


